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INCIO AÑO ESCOLAR 2026 
 

Asunto:  ORIENTACIONES DE INGRESO PARA EDUCANDOS I Y II DIVISIÓN 
 
Reciban un cordial y respetuoso saludo. Desde el Gimnasio Superior Empresarial Bilingüe extendemos a ustedes y a sus familias 
nuestros mejores deseos de bienestar, esperando que este nuevo año escolar sea una etapa llena de aprendizajes significativos, 
crecimiento personal y experiencias positivas que fortalezcan la convivencia y el desarrollo integral de nuestros estudiantes; a 
continuación, nos permitimos dar a conocer las fechas de ingreso:  
 
FEBRERO 2: Inducción académica y de convivencia PRIMERA DIVISIÓN (preescolar y primaria). Los estudiantes de la 
segunda división no asisten.  
 
Los estudiantes asisten con el uniforme de educación física o de diario. En caso de no haberlo adquirido aún, podrán 
presentarse con ropa informal, evitando el uso de pantalonetas cortas, shorts, camisetillas, camisetas ombligueras, minifaldas 
o escotes. Acorde a lo establecido en nuestro Manual de Convivencia Artículo 25. Numeral 25.3 Parágrafo 3.   
 

 Los estudiantes ingresan en el horario habitual 6:15 am para los grados de 1º a 5º y salen a la 1:00 pm. (En el 
momento de la salida los padres de familia pueden pasar hasta el respectivo salón para que el docente director de 
grupo le haga entrega del estudiante). 

 
 Pre-escolar ingresa a las 7:00 am y salida a las 12:00 pm; las docentes harán entrega de los niños por el portón 

de la Cra 12 Gym Garden.  
 

 Traer lonchera para los dos descansos o si lo prefieren pueden traer dinero para comprar en la cafetería. 
 

 Traer un cuaderno y cartuchera con lápiz y borrador. 
 

 
FEBRERO 3: Inducción académica y de convivencia SEGUNDA DIVISIÓN (bachillerato). Los estudiantes de preescolar y 
primaria no asisten.  
 
Los estudiantes asisten con el uniforme de educación física o de diario. En caso de no haberlo adquirido aún, podrán 
presentarse con ropa informal, evitando el uso de pantalonetas cortas, shorts, camisetillas, camisetas ombligueras, minifaldas 
o escotes. Acorde a lo establecido en nuestro Manual de Convivencia Artículo 25. Numeral 25.3 Parágrafo 3.   
 

 Los estudiantes ingresan en el horario habitual 6:15 am para los grados de 6º a 11º y salen a la 1:30 pm.  
 

 Traer lonchera para los dos descansos o si lo prefieren pueden traer dinero para comprar en la cafetería. 
 

 Traer un cuaderno y cartuchera con lápiz y borrador. 
 

 
FEBRERO 4: INICIACIÓN DE ACTIVIDADES ESCOLARES PARA LAS DOS DIVISIONES, siguiendo las siguientes 
orientaciones: Asistir con el uniforme correspondiente. (horario publicado en GESTION ACADEMICA) 
 

INGRESO EDUCANDOS 

I DIVISIÓN y II DIVISIÓN Puerta principal de vidrio Cll 67 # 11-29 
 
TRANSPORTES: Portón Cra 12 Gym Garden 
 

HORARIO DE INGRESO  
 

PREESCOLAR:  
7:00 a.m ingreso de los estudiantes por el portón Cra 12 Gym Garden  
 
PRIMARIA Y BACHILLERATO 
6:15 a.m ingreso de los estudiantes a sus respectivas aulas de clase I y II división.  
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6:20 am. Primer timbre que nos indica que los educandos ya deben estar 
organizados en sus pupitres, atentos a las orientaciones de sus docentes. 
 
6:30 am. Segundo timbre: Se inicia la jornada escolar, acompañado de un espacio 
de reflexión a cargo del área de Pastoral. Durante este momento se solicita a los 
estudiantes guardar silencio, con el fin de fortalecer el valor de la escucha y propiciar 
un ambiente adecuado para el encuentro espiritual.   
El educando que llegué después de las 6:30 am, se considera Retardo; debe digitar 
el código o pasar su carné estudiantil por el lector que se encuentra en portería, 
asumiendo lo establecido en el Sistema Institucional de Evaluación y Manual de 
Convivencia. 
 
Atención: Si requieren retirar a un educando, el protocolo que deben seguir es:  

 Dirigirse a coordinación de convivencia con Marilú Márquez Ojeda o Jorge 
Alberto García Mejia, para tramitar el respectivo permiso. 

 La Coordinación de Convivencia emite el formato que les autoriza la salida. 
 Este formato deben entregarlo al Sr de Vigilancia en la portería de la 

institución. 
 

HORARIO DE SALIDA 

 
PRE- ESCOLAR: 12:20 PM por el portón del GYM GARDEN.  
 
PRIMARIA: 1:20 p.m:  

 El padre o acudiente ingresará por la puerta principal para dirigirse a los 
salones de clase donde se encuentran los educandos organizados en su 
respectivo grado y con el docente acompañante. 

 Para recoger al educando es indispensable presentar el carné de 
autorización de salida (que se entregará el primer día de clase) al docente 
encargado. 

 Los estudiantes de transporte escolar deberán dirigirse al patio del 
GYM GARDEN, para organizarse por rutas con la respectiva auxiliar 
del transporte.  

 
Cuando el padre o persona autorizada no pueda venir, favor informar a 
través de correo electrónico con anticipación a la coordinación de 
convivencia correspondiente. 
 

 Jorge Alberto García Mejia 
coordinacion1division@gimnasiosuperior.edu.co  

 
 Marilú Márquez Ojeda 

coordinacion2division@gimnasiosuperior.edu.co  
 
SECUNDARIA: 2:05 pm 
 

 Los estudiantes de bachillerato, que se van en ruta escolar deberán dirigirse 
al patio del GYM GARDEN, para organizarse por rutas con la respectiva 
auxiliar del transporte. 
 

RECOMENDACIÒN: Los padres de familia que traen y/o recogen a sus hijos no 
deben estacionar los vehículos sobre la cebra, frente a la puerta principal; esto 
obstaculiza y crea trancones e inconvenientes innecesarios; por favor estacionar 
después de los reductores de velocidad y permanecer el menor tiempo posible. 
 
 

mailto:coordinacion1division@gimnasiosuperior.edu.co
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LONCHERAS 

 
El equipo de Promoción y Prevención en pro de favorecer estilos de vida saludable les 
recomienda: 

 Cumplir con los horarios de sueño y asistir desayunados.  
 Lonchera saludable: incorporar alimentos naturales (jugos, frutas, etc.); 

evitar consumir embutidos y alimentos de paquete. 
 Evitar el consumo de dulces o alimentos con carga de azúcares. 
 Traer un termo con agua para hidratarse durante la jornada escolar. 

 
Por favor enviar marcados todos los elementos: loncheras, tazas y termos; con 
el nombre del estudiante completo y el grado al que pertenece. 
 
 

UNIFORMES 
MANUAL DE CONVIVENCIA 

Artículo 25. UNIFORMES   

Uniforme de Diario y Educación Física: Según horario académico y descrito en el 
manual de convivencia (se les sugiere marcar estas prendas) 
 
Uniforme de diario y de Educación Física: Según horario académico y descrito en 
el manual de convivencia. (se les sugiere marcar estas prendas) 
 
Todos los viernes, los educandos desde preescolar hasta el grado undécimo asisten 
con el uniforme de educación física: sudadera, polo, medias y tenis blancos. 

ORIENTACIONES PARA 
AUSENCIAS 

En caso de ausentismo por enfermedad o incapacidad es importante informar 
personalmente o a través de correo electrónico la novedad, para que coordinación 
académica genere el formato de Autorización de actividades pendientes y los 
docentes lo puedan diligenciar. 
 
Coordinación Académica 6° 7° 8° y 9°: Victor Hugo Serrano Peña 
direccionacademica@gimnasiosuperior.edu.co 
 
Coordinación Académica 3° 4° 5° 10° y 11°: Erika Paola Flórez Arias 
Coordinacionacad1@gimnasiosuperior.edu.co 
 
Coordinación Académica Primera Infancia e Inclusión: Jardín, Transición, 
1° y 2° Silvia Carolina Serrano Merchan. 
Coordinacionprimerainfancia@gimnasiosuperior.edu.co 
 

ATENCIÓN A PADRES Y 
CORREOS 

INSTITUCIONALES 

 
 
 
 
 
 
 

 

Cordialmente, 

 

DIANA VIRGINIA VELASQUEZ VEGA      
Rectora        
                                                                                              
 
 
VICTOR HUGO SERRANO PEÑA 
Director Académico  

Los docentes cuentan con un horario establecido para la atención a padres de familia, 

así como también las respectivas direcciones de los correos institucionales como canal 

de comunicación; por favor, consultar la plataforma a partir del 2 de febrero 2026. 

mailto:Coordinacionacad2@gimnasiosuperior.edu.co
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